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Once you have selected your population of students, click the OK button in the search window. This will close the 
search window and load the list of students into the drop‐down list box in the Name field on the Introduction page. 
From this drop‐down list box, you will now be able to select individual students for audit processing. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6 
 

The degree context information for the first student in the list will be automatically loaded once you click OK on the 
search page.    Depending upon your user class, you will either be presented with a list of students assigned to you as 
advisees or you can select an individual student by entering the students name or Student ID into the appropriate 
fields on the Introduction page and pressing Enter.     
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The time and date the data for this student was last refreshed from the student system can be seen under the Last 
Audit label as shown below.   
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